Guatemala, 27 e febrero de 2015

Sefior

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Aprovecho la oportunidad para saludarlo y @ la vez remitirle mi informe de actividades, de
conformidad a los Servicios Técnico Profesionales que _presto .a esta Direccién, §
correspondiente al mes de febrero del afio 2015, de conformidad ‘@ lo estipulado en‘él
Contrato Administrative nimero 215-2015 y Acuerdo Ministerial 35-2015. Para el cobro de
mis honorarios, presento la factura Serie “C” ndmero 00044, ' 5 '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Apoyey asesore al Departamento de compras, en cuanto alas adqtiisiciones y plan de
compras realizados, para optimizar los recursos financieros, - = I
® Revise los documentos de eventos, bases, especificaciones Técnicas, disposiciones
especiales y documentos que se anexan a los expedientes de licitacion y cotizacién. -
° Apoye en la elaboracién de documentos de manifestacian del interés para lag
adquisiciones con proveedores finicos. SRR o
° Aporte ideas en actividades relacionadas con el anglisis, la discusion de problemas de 5
competencia de la seccién de compras. R N
® Revise expedientes de pago que realizan los liquidadores, buscaride solucién a los ;
problemas que presentan los mismos. Co o
° Revise aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que- ‘deben cumplir los
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a través’ de ‘procedimientos de
cotizacién y licitacién publica. BRI F
e Fui enlace entre la seccién de compras y el vice despacho dél deporte v la fecreacién L
con el objeto de retroalimentar a las autaridades superiores sobre el avance 'y -
ejecucién presupuestaria, SRR o

RESULTADQS OBTENIDOS:

4. Se cumplié con los objetives mensuales propuestos por el Jefe Administrative
Financiero, en cuanto a elaborar, publicar y dar seguimiento a todos los eventos de
Licitacién y Cotizacién. SRR .

5. Serevisaron aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que.deben cumplir ios
expedientes de adquisiciones de bienes y servicios a través® de procedimientos de
cotizacion y licitacién publica. SRR T s

6. Apoye y asesore al Departamento de compras, en cuanto a las s dk;g{__zi:sicion esy plan de
compras realizados, paraeE lizar los recursos financieros, . ¢ |

7




